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1. Общиеположения
1.1, Положениеразработанов соответствии с требованиямиФедеральногозакона

от 29.12.2012 N2 273-ФЗ «Об образованииРоссийской Федерации», постановления
ПравительстваРоссийской Федерацииот 02.08.2019 г. N2 1006 «Об утверждении
требованийк антитеррористическойзащищенности объекта(территории) Министерства
просвещенияРоссийскойФедерациии объектов(территорий), относящихся к сфере
деятельности Министерствадеятельности Российской Федерации, и формыпаспорта
безопасностиэтих объектов(территорий)», а также Типового положения о пропускном и

внутриобъектовомрежимах ГОСТ Р 58485-2024 Национальныйстандарт Российской
Федерации.Обеспечениебезопасностиобразовательныхорганизаций.Оказаниеохранных
услуг на объектах дошкольных, общеобразовательныхи профессиональных
образовательныхорганизаций.Общиетребования(утв. и введен в действиеПриказом
Росстандартаот 01.11.2024 N 1590-ст) по вопросам обеспечения комплексной
безопасностиобразовательныхорганизаций, и устанавливает порядок допуска учащихся
(воспитанников), сотрудников образовательнойорганизации, посетителей на его

территориюи в здание.

1.2. Пропускнойрежим устанавливается в целях обеспеченияпрохода (выхода)

учащихся, сотрудников и посетителей в здание образовательнойорганизации, въезда
(выезда) транспортныхсредств на территориюобразовательнойорганизации, вноса
(выноса) материальных ценностей, исключающих несанкционированноепроникновение
граждан, транспортныхсредств и посторонних предметов на территорию и в здание

образовательнойорганизации.
1.З.Внутриобъектовыйрежим устанавливаетсяв целях обеспечениямероприятийи

правил, выполняемых лицами, находящимися на территориии в здании образовательной
организации, в соответствии с требованиямивнутреннего распорядкаи пожарной
безопасности.

1.4. Организацияи контроль за соблюдениемпропускного режима возлагаются на

должностное лицо образовательнойорганизации, на которое в соответствии с приказом
руководителяобразовательнойорганизациивозложена ответственность за безопасность, а

его непосредственноевыполнение
- на охранниковохраннойорганизации (работников по

обеспечениюохраныобразовагельныхорганизаций), осуществляющихохранныефункции
на объекте<<Государственноебюджетноеобщеобразовательноеучреждение Гимназия N2

248 КировскогорайонаСанкт-Петербурга».Принеобходимостив целях организациии
контроля за соблюдениемпропускного и внутриобъектовогорежимов, а также учебно-
воспитательного процесса и внутреннего распорядка дня из числа заместителей

руководителяобразовательнойорганизации и сотрудников назначается дежурный
администраторв соответствии с графиком.

1.5. Требованиянастоящего Положенияраспространяютсяв полном объемена
руководителейи сотрудников образовательнойорганизации и доводятся до них под
роспись, а на учащихся распространяютсяв части, их касающейся.

1.6. Стационарныйпост охраны (рабочее место охранника) оборудуетсяоколо

главного входа в образовательнуюорганизацию и оснащается пакетом документов по
организации пропускного и внутриобъектовогорежимов, в том числе образцами
пропусков, индикаторамитехнических средствохраныи постовойдокументацией.



1.7. Входныедвери, запасные выходы оборудуютсяпрочными запорами(замками).
Запасныевыходы открываютсяс разрешенияруководителяобразовательнойорганизации
или должностного лица, отвечающего за вопросы безопасности, а в их отсутствие

- с

разрешениядежурногоадминистратора.
1.8. Эвакуационныевыходы должны быть оборудованылегко открываемыми

изнутрипрочными устройствами, обеспечивающимилегкость открываниядверей.
1.9. Все работыпри реконструкциидействующихпомещенийобразовательной

организации согласовываются с лицом, на которое в соответствии с приказом
образовательнойорганизациивозложена ответственность за безопасность, с обязательным
информированиемруководстваохраннойорганизации.

2. Порядокпропуска (прохода) в здания и на территорию учащихся
(воспитанников), сотрудников и иных посетителей

2.1. Проходв здание образовательнойорганизациии выход из нее осуществляются
только через стационарныйпост охраны (через контрольно-пропускнойпункт (далее

КПП)). КПП представляетсобойпространствона входе в образовательнуюорганизацию,
оснащенное турникетами. На турникетах КПП установлены электронные замки, которые
открываются посредством магнитных ключей (далее Карта). Картаявляется
собственностьюобразовательногоучреждения, и выдается сотруднику и учащемуся на
периодработы(обучения) в ней.

Основноевремядля входа учащихся в здание образовательногоучрежденияв

рабочиедни (включая субботу) с 8.00 до 20.00 часов. Основноевремя для входа

сотрудниковв здание образовательногоучреждения в рабочиедни (включая субботу) с

8.00 до 22.00 часов. В выходные и нерабочиепраздничныедни центральныйвход в здание
в учебноеобразовательногоучреждения Калитки времязакрыт.

открываются/закрываются по специальному графику:две калитки (со стороныпроспекта
НародногоОполчения и улицы ПодводникаКузьмина) для прохода на территорию
открыты с 8.00 утра до 9.30; калитка со стороны Дачногопроспекта для прохода на
территориюоткрывается в 6.00 и закрывается в 22.00. Открытие/закрытие дверей
центральноговхода и калиток в указанноевремяосуществляетсясотрудникомохранного
предприятия, с которымобразовательноеучреждениезаключило контракт по организации
и обеспечениюохранына стационарных постах.

2.2. Учащиесядопускаются в здание образовательнойорганизациив установленное
распорядкомвремяпо картам.

2.3. Массовый пропуск учащихся в здание образовательнойорганизации
осуществляетсядо начала занятий, после их окончания или при организованномвыходе.
В периодпроведениязанятий учащиесявыходят из учреждения с разрешенияклассного
руководителяили дежурногоадминистратора.

2.4. Сотрудникиобразовательнойорганизациидопускаютсяв здание по картам
либо по спискам, заверенным подписью руководителя и печатью образовательной
организациипри предъявлениидокумента, удостоверяющеголичность.

2.5. В нерабочеевремя, праздничные и выходные дни беспрепятственно
допускаютсяв здание и на территориюобразовательнойорганизации: руководитель
образовательнойорганизации, лицо, на которое в соответствии с приказом
образовательнойорганизации возложена ответственность за безопасность, иные



сотрудники, имеющие право круглосуточного посещения в соответствии с приказом по

образовательнойорганизации.Другиесотрудники, которым по роду работынеобходимо
быть в образовательнойорганизации в нерабочеевремя, праздничные и выходные дни,
допускаются на основании служебнойзаписки, завереннойруководителем
образовательнойорганизации или лицом, на которое в соответствии с приказом
образовательнойорганизациивозложена ответственность за безопасность.

2.6. Припроведенииродительскихсобраний, праздничных мероприятийклассные

руководители передают работникуохраннойорганизации (работнику по обеспечению
охраны образовательныхорганизаций) списки посетителей, заверенные подписью
руководителяи печатью образовательнойорганизации. Посетителииз числа родителей
(законных представителей) учащихся могут быть допущены в образовательную
организациюпри предъявлениидокумента, удостоверяющеголичность.

2.7. Посетители из числа родителей(законных представителей) учащихся ожидают
своих детейза пределами здания образовательнойорганизации на его территории.В
отдельных случаях они могут находиться в здании образовательнойорганизации в

отведенном месте (в вестибюле1 этажа) с разрешенияруководителяобразовательной
организации или лица, на которое в соответствии с приказом образовательной

либо дежурногоза безопасность,организации возложена ответственность

администратора.
2.8. Члены кружков и других групп для проведения внеклассных и внеурочных

мероприятийдопускаются в образовательнуюорганизациюв соответствии с расписанием
занятий по картамили спискам, завереннымруководителемобразовательнойорганизации
или лицом, на которое в соответствии с приказом образовательнойорганизации
возложена ответственность за безопасность.

2.9. Посетители, не связанные с образовательнымпроцессом, посещающие
образовательнуюорганизацию по служебнойнеобходимостилибо при проведении
массовых мероприятий, пропускаются при предъявлении документа, удостоверяющего
личность, по согласованию с руководителемобразовательнойорганизациилибо с лицом,
на которое в соответствии с приказом образовательнойорганизации возложена
ответственность за безопасностьи прошедших регистрацию.

2.10. Посетители, не желающие проходить регистрацию или не имеющие
документа, удостоверяющего личность, с мотивированнойссылкой на Положение о

пропускном и внутриобъектовомрежимах, в образовательнуюорганизацию не

допускаются. Принеобходимостиим предоставляется возможность ознакомиться с

копией Положения о пропускном и внутриобъектовомрежимах, находящейсяна
стационарномпосту охраны.

2.11. Документом, удостоверяющим личность, для прохода на территорию
образовательнойорганизациимогут являться:

о паспорт гражданина РоссийскойФедерацииили другого государства(для
иностранных граждан);
о заграничныйпаспорт гражданина Российской Федерацииили другого
государства(для иностранных граждан);
военный билетгражданинаРоссийскойФедерации;



о удостоверениеличности офицера,прапорщика, мичмана либовоеннослужащего
Вооруженныхсил или иных государственных военизированных структур
РоссийскойФедерации;
о водительское удостоверениегражданинаРоссийскойФедерации.
2.12. Должностныелица органов государственнойвласти допускаются в

образовательнуюорганизацию на основании служебныхдокументов и (или)

удостоверенийличности в соответствии с требованиямифедеральногозаконодательства.

З.Порядоки правила соблюдениявнутриобъектовогорежима
3.1. В соответствии с правилами внутреннегораспорядкадня находиться в здании

образовательнойорганизацииразрешенолицам, категория которых определенана
основании приказовобразовательнойорганизации, отдельных списков или выданных им
карт.

3.2. В целях обеспеченияпожарнойбезопасностиобучающиеся, сотрудники,
посетители обязанысоблюдатьтребованияинструкции о мерахпожарнойбезопасностив
зданииобразовательнойорганизациии на ее территории.

3.3. В помещениях и на территории образовательнойорганизации запрещено:
нарушать установленные правила учебно-воспитательногопроцесса и внутреннего
распорядкадня образовательнойорганизации;

нарушать установленные правила учебно-воспитательногопроцесса и

внутреннегораспорядкадня образовательнойорганизации;
о нарушать правилапротивопожарнойбезопасности;
о загромождатьтерриторию, основные и запасные выходы, лестничные площадки,
подвальные и чердачные помещения строительнымии другими материалами,
предметами, которые затрудняют эвакуацию людей, материальных ценностейи
препятствуют ликвидации возгораний, а также способствуютзакладке взрывных
устройств;
о совершать действия, нарушающие установленные режимы функционирования

инженерных средств защиты, технических средств охраны (систем охранных
телевизионных, систем видеонаблюдения, систем контроля и управления доступом,
систем охраннойи тревожнойсигнализации, систем связи и пр.);
о находиться в состоянии алкогольного и наркотического опьянения, а также
потреблятьспиртосодержащую продукцию, наркотические и иные психотропные
вещества;
о курить, в том числе электронныесигареты;
о проносить (ввозить) на территорию образовательнойорганизации предметы,

вещества и устройствасогласно перечню, утвержденному руководителем
образовательнойорганизации(приложение 1);
о выгуливать собаки других опасных животных.

З.4. Все помещения образовательнойорганизациизакрепляютсяза ответственными
лицами согласно утвержденнымруководителемспискам. Ответственныелица должны
следить за чистотой помещений, противопожарнойи электробезопасностью, по

окончании рабочегодня закрыватьокна, двери.



3.5. Ключи от всех помещенийхранятся в кабинетезаместителя директора по
АХР.

4. Порядокдопуска на территорию транспортных средств
4.1. Допусктранспортныхсредствна территориюобразовательнойорганизации

осуществляетсяс разрешенияруководителяобразовательнойорганизации или дежурного
администратора.

4.2. Приввозе автотранспортом на территориюобразовательнойорганизации
имущества (материальных ценностей) охранником образовательнойорганизации
(работником по обеспечениюохраны образовательныхорганизаций) осуществляется

запрещенных предметов. Транспортныесредстваосмотр, исключающий ввоз

централизованных перевозокдопускаются на территориюобразовательнойорганизации
на основании списков, заверенныхруководителемобразовательнойорганизацииили
лицом, на которое в соответствии с приказом образовательнойорганизации возложена
ответственность за безопасность.

4.3. Движениетранспортных средствпо территорииобразовательнойорганизации
разрешаетсясо скоростью не более5 км/ч. Парковкатранспортных средств, доставивших
материальные ценности или продукты, осуществляется у запасного выхода с

соблюдениемвсех мербезопасностии правилдорожногодвижения.
4.4. Пожарныемашины, транспортные средства аварийныхбригади экстренной

помощи допускаются на территориюобразовательнойорганизации беспрепятственно.В
последующем, после ликвидации аварии (пожара, оказания медицинскойпомощи), в

<<Журналдопуска посетителей» осуществляется дополнительная запись о фактическом
временивъезда-выезда транспортныхсредств.

4.5. Придопуске на территорию образовательнойорганизации транспортных
средств охранник образовательнойорганизации (работник по обеспечениюохраны
образовательныхорганизаций) предупреждаетводителя о соблюдениимер безопасности
придвижении по территорииобразовательнойорганизации.

4.6. Запрещеноосуществлять парковку личного транспорта на территории
образовательнойорганизации.

4.7. Во всех случаях, не указанных в данном Положении либо вызывающих
вопросы, касающиеся порядка допуска на территориютранспортных средств, охранники
образовательнойорганизации (работники по обеспечениюохраны образовательных
организаций) руководствуются указаниями руководителя образовательнойорганизации
или дежурногоадминистратора.В этом случае полученные устные указанияфиксируются
в рабочемжурналеобъектаохраны.

5. Правилапроизводства ремонтно-строительныхработи особенности
осуществления пропускного режима в периоды их производства.

5.1. Ремонтно-строительныеработыдолжны производиться в здании

образовательногоучрежденияв отсутствиеучебногопроцесса, в каникулярные периоды.
5.2. После подписания акта приема-передачиобъектадля производстваремонтных

работ,подрядчикпредоставляетобразовательномуучреждению приказ на ответственного



за выполнение работ, список сотрудников, которые будутзадействованыв ходе
проведения работи список транспортных средств. Список должен быть передан
охраннику образовательнойорганизации (работнику по обеспечению охраны
образовательныхорганизаций). Допусксотрудниковподряднойорганизации в здание
должен осуществлятьсястрого по предоставленномусписку и при предъявлении
документаудостоверяющеголичность.

5.3. Представителиподряднойорганизацииобязаны:
о выполнять и обеспечиватьвыполнение работс соблюдениемнорм пожарной

безопасности, техники безопасностии охраныокружающейсреды;
содержатьрабочуюплощадку и прилегающие участки свободнымиот отходов,

накапливаемых в результате выполнения работ, и обеспечиватьих своевременную
уборку;

исполнять требованиямиграционного и трудового законодательства РФ, в том
числе не привлекать иногородних и иностранных рабочихбез соответствующей
регистрациии безразрешенияна привлечениеиностраннойрабочейсилы (при наличии).

6. Порядоквноса (выноса), ввоза (вывоза) материальных ценностей
6.1. Имущество(материальные ценности) выносятся из здания образовательной

организации на основании служебнойзаписки, завереннойлицом, на которое в

соответствии с приказом образовательнойорганизации возложена ответственность за

безопасность.
6.2. Крупногабаритныепредметы(ящики, коробки,ручнаякладь и т.п.) проносятся

в здание только после проведенногоосмотраохранником образовательнойорганизации
(работником по обеспечениюохраны образовательныхорганизаций), исключающего
пронос запрещенных предметов.В случае возникновения подозренийв попытке вноса
(выноса) запрещенных предметов, а также выноса имущества (материальных ценностей)

посетителями, в том числе учащимися, с их согласия они могут быть подвергнуты
внешнему обследованиюс применением стационарного или ручного металлодетектора
или иных индикаторовтехнических средствохраны.

В случае отказа посетителя от проведения осмотра вносимых (выносимых)

предметов охранникобразовательнойорганизации(работник по обеспечениюохраны
образовательныхорганизаций) вызывает дежурногоадминистратораи действуетсогласно

требованиямсвоейдолжностнойинструкции.




