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ПОРЯДОК 
и условия осуществления перевода обучающихся из 

одной организации, осуществляющей 
образовательную деятельность по образовательным 
программам начального общего, основного общего и 
среднего общего образования, в другие организации, 
осуществляющие образовательную деятельность по 

образовательным программам соответствующих уров-
ня и направленности 

 
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Настоящий «Порядок  и условия осуществления перевода обучаю-
щихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность 
по образовательным программам начального общего, основного общего и 
среднего общего образования, в другие организации, осуществляющие обра-
зовательную деятельность по образовательным программам соответствующих 
уровня и направленности», в дальнейшем - «Порядок», устанавливает общие 
требования к процедуре и условиям осуществления перевода обучающегося из 
организации, осуществляющей образовательную деятельность по образова-
тельным программам начального общего, основного общего и среднего общего 
образования, в которой он обучается (далее - исходная организация), в другую 
организацию, осуществляющую образовательную деятельность по образова-
тельным программам соответствующих уровня и направленности (далее - при-
нимающая организация), в следующих случаях: 
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 по инициативе совершеннолетнего обучающегося или родителей 
(законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося; 

 в случае прекращения деятельности исходной организации, анну-
лирования лицензии на осуществление образовательной деятельности 
(далее - лицензия), лишения ее государственной аккредитации по соответ-
ствующей образовательной программе или истечения срока действия госу-
дарственной аккредитации по соответствующей образовательной програм-
ме; 

 в случае приостановления действия лицензии, приостановления 
действия государственной аккредитации полностью или в отношении от-
дельных уровней образования. 

1.2. Настоящий Порядок разработан в целях соблюдения конституцион-
ных прав граждан Российской Федерации на образование исходя из принципов 
общедоступности и бесплатности общего образования, реализации государст-
венной политики в области образования, защиты интересов ребёнка и удовле-
творения потребностей семьи в выборе образовательной организации. 

1.3. Перевод обучающихся из одной организации, осуществляющей об-
разовательную деятельность по образовательным программам начального 
общего, основного общего и среднего общего образования, в другие организа-
ции, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным 
программам соответствующих уровня и направленности осуществляются в со-
ответствии с: 

- Конституцией Российской Федерации; 
- Законом Российской Федерации «Об образовании в Российской феде-

рации» от 29 декабря 2012 года N 273-ФЗ; 
- Семейным кодексом Российской Федерации от 29.12.1995 N 223-ФЗ 

(ред. от 30.06.2008) (с изм. и доп., вступающими в силу с 01.09.2008 года); 
- приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 

12.03.2014 № 177 «Об утверждении Порядка и  условий осуществления пере-
вода обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную 
деятельность по образовательным программам начального общего, основного 
общего и среднего общего образования, в другие организации, осуществляю-
щие образовательную деятельность по образовательным программам соот-
ветствующих уровня и направленности»; 

- Уставом образовательного учреждения;  
- Настоящим Порядком. 

1.4. Учредитель исходной организации и (или) уполномоченный им орган 
управления исходной организацией (далее - учредитель) обеспечивает пере-
вод совершеннолетних обучающихся с их письменного согласия, а также несо-
вершеннолетних обучающихся с письменного согласия их родителей (законных 
представителей). 

1.5. Действие настоящего Порядка не распространяется на специальные 
учебно-воспитательные образовательные организации для обучающихся с де-
виантным (общественно опасным) поведением и общеобразовательные орга-
низации при исправительных учреждениях уголовно-исполнительной системы. 

1.6.  Перевод обучающихся не зависит от периода (времени) учебного го-
да. 

1.7. Настоящий Порядок принимается Советом общеобразовательной 
организации и утверждается приказом директора общеобразовательной орга-
низации. 
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1.8. Настоящий Порядок принимается после выхода соответствующих 
нормативных актов вышестоящих органов управления образованием и дейст-
вует до замены их новыми актами. 

1.9. Настоящий Порядок является локальным нормативным актом, рег-
ламентирующим деятельность общеобразовательной организации. 

 
 

2. ПЕРЕВОД СОВЕРШЕННОЛЕТНЕГО ОБУЧАЮЩЕГОСЯ ПО ЕГО 
ИНИЦИАТИВЕ ИЛИ НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНЕГО ОБУЧАЮЩЕГОСЯ ПО ИНИ-

ЦИАТИВЕ ЕГО РОДИТЕЛЕЙ (ЗАКОННЫХ ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ) 
 
2.1. В случае перевода совершеннолетнего обучающегося по его ини-

циативе или несовершеннолетнего обучающегося по инициативе его родите-
лей (законных представителей) совершеннолетний обучающийся или родители 
(законные представители) несовершеннолетнего обучающегося: 

 осуществляют выбор принимающей организации; 
 обращаются в выбранную организацию с запросом о наличии сво-

бодных мест, в том числе с использованием сети Интернет; 
 при отсутствии свободных мест в выбранной организации обра-

щаются в отдел образования администрации Кировского района Санкт-
Петербурга; 

 обращаются в исходную организацию с заявлением об отчислении 
обучающегося в связи с переводом в принимающую организацию (после полу-
чения документа о возможности зачисления в принимающую организацию). 

Заявление о переводе может быть направлено в форме электронного 
документа с использованием сети Интернет. 

2.2. В заявлении совершеннолетнего обучающегося или родителей (за-
конных представителей) несовершеннолетнего обучающегося об отчислении в 
порядке перевода в принимающую организацию указываются: 

а) фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося; 
б) дата рождения; 
в) класс и профиль обучения (при наличии); 
г) наименование принимающей организации.  
В случае переезда в другую местность указывается только населенный 

пункт, субъект Российской Федерации. 
2.3. На основании заявления совершеннолетнего обучающегося или ро-

дителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося об 
отчислении в порядке перевода исходная организация в трехдневный срок из-
дает распорядительный акт об отчислении обучающегося в порядке перевода с 
указанием принимающей организации. 

2.4. Исходная организация выдает совершеннолетнему обучающемуся 
или родителям (законным представителям) несовершеннолетнего обучающе-
гося следующие документы: 

 личное дело обучающегося; 
 документы, содержащие информацию об успеваемости обучаю-

щегося в текущем учебном году (выписка из классного журнала с текущими от-
метками и результатами промежуточной аттестации), заверенные печатью ис-
ходной организации и подписью директора образовательной организации 
(уполномоченного им лица). 

2.5. Требование предоставления других документов в качестве основа-



Локальные нормативные акты ГБОУ Гимназии № 248 Санкт-Петербурга. 
П-Пр-2014 Порядок и условия осуществления перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей  

образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего 
общего образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным 

программам соответствующих уровня и направленности  

 4 

ния для зачисления обучающихся в принимающую организацию в связи с пе-
реводом из исходной организации не допускается. 

2.6. Указанные документы представляются совершеннолетним обучаю-
щимся или родителями (законными представителями) несовершеннолетнего 
обучающегося в принимающую организацию вместе с заявлением о зачисле-
нии обучающегося в указанную организацию в порядке перевода из исходной 
организации и предъявлением оригинала документа, удостоверяющего лич-
ность совершеннолетнего обучающегося или родителя (законного представи-
теля) несовершеннолетнего обучающегося. 

2.7. Зачисление обучающегося в принимающую организацию в порядке 
перевода оформляется распорядительным актом руководителя принимающей 
организации (уполномоченного им лица) в течение трех рабочих дней после 
приема' заявления и документов с указанием даты зачисления и класса. 

2.8. Принимающая организация при зачислении обучающегося, отчис-
ленного из исходной организации, в течение двух рабочих дней с даты издания 
распорядительного акта о зачислении обучающегося в порядке перевода 
письменно уведомляет исходную организацию о номере и дате распоряди-
тельного акта о зачислении обучающегося в принимающую организацию. 

 
3. ПЕРЕВОД ОБУЧАЮЩЕГОСЯ В СЛУЧАЕ ПРЕКРАЩЕНИЯ ДЕЯ-

ТЕЛЬНОСТИ ИСХОДНОЙ ОРГАНИЗАЦИИ, АННУЛИРОВАНИЯ ЛИЦЕНЗИИ, 
ЛИШЕНИЯ ЕЕ ГОСУДАРСТВЕННОЙ АККРЕДИТАЦИИ ПО СООТВЕТСТ-
ВУЮЩЕЙ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЕ ИЛИ ИСТЕЧЕНИЯ СРОКА 

ДЕЙСТВИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ АККРЕДИТАЦИИ ПО СООТВЕТСТВУЮ-
ЩЕЙ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЕ; В СЛУЧАЕ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ 

ДЕЙСТВИЯ ЛИЦЕНЗИИ, ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ДЕЙСТВИЯ ГОСУДАРСТ-
ВЕННОЙ АККРЕДИТАЦИИ ПОЛНОСТЬЮ ИЛИ В ОТНОШЕНИИ ОТДЕЛЬНЫХ 

УРОВНЕЙ ОБРАЗОВАНИЯ 
 

3.1. При принятии решения о прекращении деятельности исходной орга-
низации в соответствующем распорядительном акте учредителя указывается 
принимающая организация (перечень принимающих организаций), в которую 
будут переводиться обучающиеся, предоставившие необходимые письменные 
согласия на перевод. 

О предстоящем переводе исходная организация в случае прекращения 
своей деятельности обязана уведомить совершеннолетних обучающихся, ро-
дителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся в 
письменной форме в течение пяти рабочих дней с момента издания распоря-
дительного акта учредителя о прекращении деятельности исходной организа-
ции, а также разместить указанное уведомление на своем официальном сайте 
в сети Интернет. Данное уведомление должно содержать сроки предоставле-
ния письменных согласий лиц на перевод в принимающую организацию. 

3.2. О причине, влекущей за собой необходимость перевода обучающих-
ся, исходная организация обязана уведомить учредителя, совершеннолетних 
обучающихся или родителей (законных представителей) несовершеннолетних 
обучающихся в письменной форме, а также разместить указанное уведомле-
ние на своем официальном сайте в сети Интернет: 

 в случае аннулирования лицензии на осуществление образова-
тельной деятельности - в течение пяти рабочих дней с момента вступления в 
законную силу решения суда; 
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 в случае приостановления действия лицензии - в течение пяти ра-
бочих дней с момента внесения в Реестр лицензий сведений, содержащих ин-
формацию о принятом федеральным органом исполнительной власти, осуще-
ствляющим функции по контролю и надзору в сфере образования, или органом 
исполнительной власти субъекта Российской Федерации, осуществляющим 
переданные Российской Федерацией полномочия в сфере образования, реше-
нии о приостановлении действия лицензии на осуществление образовательной 
деятельности; 

 в случае лишения исходной организации государственной аккре-
дитации полностью или по соответствующей образовательной программе, а 
также приостановления действия государственной аккредитации полностью 
или в отношении отдельных уровней образования - в течение пяти рабочих 
дней с момента внесения в Реестр организаций, осуществляющих образова-
тельную деятельность по имеющим государственную аккредитацию образова-
тельным программам, сведений, содержащих информацию о принятом феде-
ральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по кон-
тролю и надзору в сфере образования, или органом исполнительной власти 
субъекта Российской Федерации, осуществляющим переданные Российской 
Федерацией полномочия в сфере образования (далее - аккредитационные ор-
ганы), решении о лишении исходной организации государственной аккредита-
ции полностью или по соответствующей образовательной программе или о 
приостановлении действия государственной аккредитации полностью или в от-
ношении отдельных уровней образования; 

 в случае если до истечения срока действия государственной ак-
кредитации по соответствующей образовательной программе осталось менее 
105 дней и у исходной организации отсутствует полученное от аккредитацион-
ного органа уведомление о приеме заявления о государственной аккредитации 
по соответствующей образовательной программе и прилагаемых к нему доку-
ментов к рассмотрению по существу - в течение пяти рабочих дней с момента 
наступления указанного случая; 

 в случае отказа аккредитационного органа исходной организации в 
государственной аккредитации по соответствующей образовательной про-
грамме, если срок действия государственной аккредитации по соответствую-
щей образовательной программе истек, - в течение пяти рабочих дней с мо-
мента внесения в Реестр организаций, осуществляющих образовательную 
деятельность по имеющим государственную аккредитацию образовательным 
программам, сведений, содержащих информацию об издании акта аккредита-
ционного органа об отказе исходной организации в государственной аккреди-
тации по соответствующей образовательной программе. 

3.3. Учредитель осуществляет выбор принимающих организаций с ис-
пользованием: 

 информации, предварительно полученной от исходной организа-
ции, о списочном составе обучающихся с указанием осваиваемых ими образо-
вательных программ; 

 сведений, содержащихся в Реестре организаций, осуществляю-
щих образовательную деятельность по имеющим государственную аккредита-
цию образовательным программам. 

3.4. Учредитель запрашивает выбранные им из Реестра организаций, 
осуществляющих образовательную деятельность по имеющим государствен-
ную аккредитацию образовательным программам, организации, осуществляю-



Локальные нормативные акты ГБОУ Гимназии № 248 Санкт-Петербурга. 
П-Пр-2014 Порядок и условия осуществления перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей  

образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего 
общего образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным 

программам соответствующих уровня и направленности  

 6 

щие образовательную деятельность по соответствующим образовательным 
программам, о возможности перевода в них обучающихся. 

Руководители указанных организаций или уполномоченные ими лица 
должны в течение десяти рабочих дней с момента получения соответствующе-
го запроса письменно проинформировать о возможности перевода обучаю-
щихся. 

3.5. Исходная организация доводит до сведения обучающихся и их роди-
телей (законных представителей) полученную от учредителя информацию об 
организациях, реализующих соответствующие образовательные программы, 
которые дали согласие на перевод обучающихся из исходной организации, а 
также о сроках предоставления письменных согласий лиц на перевод в прини-
мающую организацию. Указанная информация доводится в течение десяти ра-
бочих дней с момента ее получения и включает в себя: наименование прини-
мающей организации (принимающих организаций), перечень образовательных 
программ, реализуемых организацией, количество свободных мест. 

3.6. После получения соответствующих письменных согласий исходная 
организация издает распорядительный акт об отчислении обучающихся в по-
рядке перевода в принимающую организацию с указанием основания такого 
перевода (прекращение деятельности организации, аннулирование лицензии, 
лишение организации государственной аккредитации по соответствующей об-
разовательной программе, истечение срока действия государственной аккре-
дитации по соответствующей образовательной программе). 

3.7. В случае отказа от перевода в предлагаемую принимающую органи-
зацию совершеннолетний обучающийся или родители (законные представите-
ли) несовершеннолетнего обучающегося указывают об этом в письменном за-
явлении. 

3.8. Исходная организация передает в принимающую организацию спи-
сочный состав обучающихся, копии учебных планов, соответствующие пись-
менные согласия, личные дела обучающихся. 

3.9. На основании представленных документов принимающая организа-
ция издает распорядительный акт о зачислении обучающихся в принимающую 
организацию в порядке перевода в связи с прекращением деятельности исход-
ной организации, аннулированием лицензии, приостановлением действия ли-
цензии, лишением исходной организации государственной аккредитации по со-
ответствующей образовательной программе, приостановлением действия го-
сударственной аккредитации полностью или в отношении отдельных уровней 
образования, истечением срока действия государственной аккредитации по со-
ответствующей образовательной программе. 

В распорядительном акте о зачислении делается запись о зачислении 
обучающегося в порядке перевода с указанием исходной организации, в кото-
рой он обучался до перевода, класса, формы обучения. 

3.10. В принимающей организации на основании переданных личных дел 
на обучающихся формируются новые личные дела, включающие в том числе 
выписку из распорядительного акта о зачислении в порядке перевода, соответ-
ствующие письменные согласия лиц. 
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